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JOB ÉTUDIANT À SQY : DEVENEZ 
VACATAIRE EN GESTION ADMINISTRATIVE

Vous êtes étudiant à l'UVSQ et vous recherchez une expérience professionnelle 

enrichissante à côté de vos études ? Une opportunité intéressante s’offre à vous !

La Direction des moyens généraux universitaires (DMGU) recrute actuellement un(e) 

 pour renforcer son service étudiant(e) vacataire en gestion administrative

administratif.

 Début juillet à fin octobre 2026

Maison de l'étudiant Marta Pan

1 allée de l'astronomie

78280 Guyancourt

https://www.uvsq.fr/
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En intégrant l’équipe, vous participerez activement à la vie administrative de l’université :

» Répondre aux questions des étudiants concernant leur inscription administrative

» Vérifier et valider des documents dématérialisés

» Assurer le suivi des inscriptions et signaler les éventuels problèmes

» Contribuer à la gestion administrative et à l’impression des cartes étudiantes

» Formation : 1 journée fin juin 2026

» Début des missions : à partir du 8 juillet 2026

» Période : de début juillet à fin octobre 2026

» Lieu : Guyancourt (Bâtiment d’Alembert ou Maison de l’Étudiant)

Horaires (indicatifs) :

» Avant la rentrée : 8h30 – 16h30 (avec pause déjeuner)

» Après la rentrée : adaptés à votre emploi du temps

Rémunération : 13,22 € brut/heure

Ce poste est fait pour vous si :

» Vous êtes inscrit(e) en L2, L3, M1 ou M2 à l’UVSQ

» Vous êtes dynamique, autonome et rigoureux(se)

» Vous avez un bon  et un excellent relationnelesprit d’équipe

» Vous maîtrisez les outils bureautiques

» La maîtrise de l’anglais est un plus

Ce job étudiant est une excellente occasion de :

Vos missions

»

»

»

»

Informations pratiques

»

»

»

»

»

»

Profil recherché

»

»

»

»

»

Pourquoi postuler ?



Page 3

» Découvrir le fonctionnement administratif d’une université

» Développer des compétences professionnelles concrètes

» Travailler dans un environnement familier et adapté à votre statut étudiant

Ne manquez pas cette opportunité de concilier expérience professionnelle et études !

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

Comment postuler ?

Envoyez votre CV dès maintenant à :

nicolas.courcoux@uvsq.fr

»

»

»

mailto:nicolas%2Ecourcoux%40uvsq%2Efr

	Job étudiant à SQY : devenez vacataire en gestion administrative
	Vos missions
	Informations pratiques
	

	Profil recherché
	

	Pourquoi postuler ?


