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Diviser ma classe virtuelle en sous-groupes

Ce tutoriel' vous aidera a diviser votre classe virtuelle en sous-groupes ce qui permettra a vos
étudiants de travailler en petits groupes, puis de revenir a la session principale de la classe virtuelle.

Trois options de partage sont disponibles : automatiquement, manuellement ou les étudiants
peuvent choisir leur salle. En tant qu’animateur de la classe virtuelle, vous pouvez passer d'un groupe
a l'autre quand vous le souhaitez.
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2. Créer et gérer les groupes

Créer les groupes

e Démarrez votre classe virtuelle sur Zoom
e Dans la barre d'outils, cliquez sur le bouton « Diviser en groupe »

Arréter

e Une fenétre s'ouvre

() Créer une séance de groupe X

Créer 2 :| salles de discussi

Attribuer automatiquement

Attribuer manuellement

O[O Laisser les participants a choisir la salle

B e

e Sélectionnez le nombre de séances de groupe que vous souhaitez créer, et précisez comment
vous souhaitez répartir les étudiants dans les séances de groupe :
« Soit automatiquement : Zoom répartit alors les étudiants de facon égale dans chaque
groupe
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« Soit manuellement : choisissez quels étudiants vous souhaitez affecter a chaque
groupe (dans ce cas, consultez la section suivante « Affecter des étudiants aux séances
de groupe »)

« Soit les étudiants choisissent leur groupe : ils peuvent donc passer d'un groupe a
I'autre a leur guise

e Cliquez sur « Créer »
e Vos séances de groupe seront créées et le nombre des participants est indiqué pour chaque
séance.

Options supplémentaires pour gérer les groupes

Si vous le souhaitez, vous pouvez paramétrer des options supplémentaires avant de lancer les
séances de groupe. Pour cela,

e Cliquez sur « Options » en bas de la fenétre qui s'affiche apres la création des sous-groupes.

[
+ Salle 1 Affecter
» Salle 2 Affecter
v Salle 3 Affecter

Autoriser les participants a choisir la salle
Autoriser les participants a revenir 3 la session principale a tout moment

Déplacer automatiquement tous les participants attribués vers les salles de discussion

——

Les salles de discussion se ferment automatiquement aprés: 30 minutes

Compte a rebours aprés la fermeture de la salle de discussion

Régler le compte a rebours: | 60 v | secondes

Options Recréer Ajouter une session Commencer toutes les séances
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e Cochez les options qui vous intéressent :

« Autoriser les participants a choisir la salle :
Si cette option est sélectionnée, les étudiants peuvent choisir la salle a laquelle ils
souhaitent se joindre.

- Déplacer automatiquement tous les participants dans les salles de discussion :
Si vous sélectionnez cette option, tous les étudiants seront automatiquement répartis
dans des séances de groupe (aussi appelées salles de conférence). Si cette option n'est
pas sélectionnée, les étudiants auront besoin de cliquer sur « Rejoindre » pour étre
affectés a une séance de groupe.

« Autoriser les participants a revenir a la session principale a tout moment :
Si cette option est sélectionnée, les étudiants peuvent retourner a la séance principale
a partir de leur interface Zoom. Si cette option est décochée, ils ont besoin d'attendre
que l'enseignant termine la séance de groupe avant.

« Les salles de discussion se ferment automatiquement aprés X minutes :
Si cette option est sélectionnée, les séances de groupe se termineront
automatiquement a la fin de la période de temps configurée.

« M’envoyer une notification quand le temps est écoulé :
Si cette option est sélectionnée, vous serez alerté lorsque le temps sera écoulé pour
I'activité dans la séance de groupe.

« Compte a rebours avant la fermeture de la séance de groupe :
Si cette option est sélectionnée, les étudiants auront un compte a rebours du temps
qu'il leur reste avant que leur séance de groupe ferme et qu'ils doivent retourner dans
la séance principale.
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3. Affecter des étudiants aux séances de groupe

Pour affecter les étudiants aux séances de groupe, cliquez sur « Affecter » a co6té du sous-groupe et
sélectionnez les étudiants que vous souhaitiez assigner a ce groupe.

e Répétez cette opération pour chaque séance de groupe.

- _
[_| Charlotte TEMPIER f
v Activité en group... # Renommer X Supprimer Affecter [ Eric REUILLON
-
v Activité en groupes séparés 2 Affecter [_ | Maxime CREPEL

| | weronigue dubois-bouchet

4. Modifier les affectations

Aprés avoir manuellement ou automatiquement affecté des étudiants aux séances de groupe, vous
pouvez modifier les affectations.

NB : Les étudiants qui n'auront pas été affectés aux séances de groupe resteront dans la salle
principale lorsque les séances de groupe commenceront.

e Cliquez sur « Déplacer dans » et sélectionnez un groupe dans lequel affecter I'étudiant

 Activité en groupes séparés 1 3
Charlotte TEMPIER
Maxirne CREPEL
Véronique DUBOIS BOUCHET -] Déplacer dans

+ Activité en groupes séparés 2 Affecter

5|9



Utiliser zoom

5. Lancer les séances de groupe

e Cliquez sur « Commencer toutes les séances » pour débuter les séances de groupe.

() Diviser en groupe - Pas commencé *

+ Activité en group... 2
Charlotte TEMPIER
Maxime CREPEL

+ Activité en group... 2
Eric REUILLOM

veronique dubois-bouchet

Recréer v Options ~ | Ajouter une session | EESCIGTHENTSTE LT EER UL 121

Vos étudiants sont alors automatiquement répartis en groupes ou recoivent une invitation a
rejoindre les groupes respectifs auxquels ils sont affectés (aussi appelés salles de conférence
dans Zoom - voir l'invitation ci-dessous).

%

Rejoindre les salles de conférence...
Activité en groupes sépares 1

Cela peut prendre quelques instants.

e Vous restez dans la séance principale.
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e Siun étudiant ne rejoint pas sa séance de groupe, l'indication « (non rejointe) » s'affiche a
c6té de son nom.

L' Diviser en groupe - En cours >

~ Activité en groupes séparés 1 Rejoindre

Charlotte TEMPIER (non rejointe)

Maxime CREPEL (non rejointe)

0. Diffuser un message a I'ensemble des groupes

Vous pouvez diffuser un message a tous les groupes.
1. Cliquez sur "Diviser en groupe” dans la barre d'outils.

-t L @ .

Démarrer vidéo Inviter Participants Partager I'écran Converser  Enregistrer Diviser en groupe

2. Cliquez sur « Diffuser un message a tous »

o le
9
+ Activité en groupes séparés 1 Rejoindre

Charlotte TEMPIER

Maxime CREPEL (non rejointe) —
AQsf
E Véronique DUBOIS BOUCHET
Point avg
+ Activité en groupes séparés 2 Rejoindre
Audrey L
Y p.fr/
675993 =
https://s¢
Copier I'UR
ge
- beH
Tapez votre message ici
Ussi
bre

l | Diffuser un message a tous ~ | Arréter toutes les séances

Partager I'écran Inviter d'autres personnes

3. Saisissez votre message dans la fenétre et cliquez sur « Diffuser »

Le message apparaitra pour tous les participants dans les séances de groupe

719



Utiliser zoom

7.Recevoir une demande d‘aide et rejoindre une
séance de groupe

Depuis leur groupe, les étudiants peuvent vous demander de I'aide et vous inviter a les rejoindre au
moyen d'un bouton « Demander de l'aide ».

~ S (4] @ O @

Démarrer vidéo Participants Partager I'écran  Converser Enregistrer = Demander de I'aide

Barre d'outils des étudiants
Dans ce cas, une fenétre s'affiche sur votre écran.

e Cliquez sur le bouton « Rejoindre la salle de conférence » pour rejoindre le groupe.

Maxime CREPEL dans Activité en groupes séparés 1 a
demandé de l'aide.

Rejoindre la salle de conférence [JEEEIVERIds I

(=

8. Quitter la séance de groupe

Pour quitter la séance dans laquelle vous avez été sollicité, cliquez sur le bouton « Quitter la séance

de groupe »

\! ~ | /1] ~ ;.. 3 A ' @ ==

Démarrer vidéo Participants Partager I'écran Converser Enregistrer Diviser en groupe
. pe . B . .
Une notification s'affiche :

e Cliquez sur le bouton « Retour a la séance principale »

() Quitter la séance X

Voulez-vous quitter cette séance de groupe et revenir 2 la séance
principale ?

Quitter la réunion v EUGCITERERLELN T E-EICHE | Annuler
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9.Fermer les groupes et revenir en pléniere

Pour mettre fin aux séances de groupe et faire revenir tous vos étudiants en classe virtuelle pléniere,

e Cliquez sur le bouton “Arrétez toutes les séances”

o le
9
+ Activité en groupes séparés 1 Rejoindre

Charlotte TEMPIER

Maxime CREPEL (non rejointe) —
A9s
. Véronigue DUBOIS BOUCHET
Point ava
= Activité en groupes séparés 2 Rejoindre
Audrey L .
Y 0.17
675993 =
https://s¢
Copier I'UR
Qe
B beH
Tapez votre message ici
Ussi
bre

l | Diffuser un message a tous v | Arréter toutes les séances

Partager I'écran Inviter d'autres personnes

e En fonction de l'option que vous aurez choisie, les séances s'arréteront a la fin du compte a
rebours ou vos étudiants seront immédiatement invités a rejoindre la classe virtuelle en
pléniere.
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