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1. Accéder à l’application PStage via votre intranet étudiant UVSQ 
  

- Accédez au portail UVSQ : https://www.uvsq.fr/  
- Cliquez sur l’onglet :  ETUDIANT              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. Vous n’avez jamais activé votre compte intranet 

Connectez-vous à l'application : https://moncompte-etu.si.uvsq.fr/sesame  

Sélectionnez la « PROCEDURE 1 : Activer mon compte ». 

Saisissez votre numéro d'étudiant à 8 chiƯres et votre date de naissance. 

Saisissez un courriel alternatif. Celui-ci sera utilisé pour vous permettre de 
réinitialiser votre mot de passe en cas d'oubli. 

Acceptez la charte informatique de l’université. 

Choisissez un mot de passe comportant au moins 8 caractères. Ce mot de passe 
doit contenir des lettres minuscules, des lettres majuscules et des chiƯres. 

2.  Vous avez oublié votre mot de passe 

Connectez-vous à l'application : https://moncompte-etu.si.uvsq.fr/sesame 

Sélectionnez la « PROCEDURE 2 : Réinitialiser mon mot de passe ». 

Saisissez votre numéro d'étudiant à 8 chiƯres et votre date de naissance. 

Sélectionnez la case courriel pour recevoir un code qui vous permettra de 
poursuivre la procédure de réinitialisation votre mot de passe. 

Saisissez le code de validation reçu sur votre courriel alternatif. Vérifiez vos spams. 
Vérifiez vos informations personnelles. 

Choisissez un nouveau mot de passe comportant au moins 8 caractères. Ce mot 
de passe doit contenir des lettres minuscules, des lettres majuscules et des 
chiƯres.  

 

 

 

Identifiant : N° étudiant    

Mot de passe : Créé lors de 
l’activation 
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- Cliquez sur l’onglet « Convention de stage (PStage) » 

 

 

- Prenez connaissance du « Mode d’emploi » et cliquez sur PStage 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour accéder à la plateforme, cliquez dans le paragraphe Mode 
d’emploi sur PStage  
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2. Créer sa convention de stage  
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Les onglets en images 

 
1. Onglet « Etab. d’accueil »  Accéder par Raison sociale  Saisir « HOPITAL » ou « CLINIQUE » ou « CENTRE HOSPITALIER » puis choisissez 

dans le menu déroulant. Si le lieu de stage n’existe pas, cliquez sur « Créez-le ». 
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2. Onglet « Service d’accueil »   Sélectionnez le service dont vous dépendrez. S’il n’existe pas, vous pouvez le créer.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Onglet « Tuteur professionnel »  S’il n’existe pas, vous pouvez le créer (tous les champs sont à remplir sauf le fax). 
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4. Onglet « Stage » 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Stage en continu = temps plein :  Présence en continu e (remplir la date de début et de fin)    
 Stage en temps dissocié = temps partiel, présence en discontinue (remplir la date de début et de fin + nombre de jours + mettre 

impérativement un commentaire explicatif (voir exemple)                      
       
             
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 

À remplir en fonction de vos objectifs de stage. 
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5. Onglet « Récapitulatif » : Le récapitulatif vous permet de contrôler l’ensemble des données enregistrées. Cliquez sur « créer » pour confirmer 

l’enregistrement de la convention dans l’application. Un numéro de convention est automatiquement attribué. 
 
Attention, une convention validée ne pourra être modifiée que par un avenant. A contrario, celle-ci sera toujours modifiable si vous ne 
l’avez pas validée. 
 

6. Une fois validée, vous devez imprimer votre convention et suivre l’ordre de signature suivant :  
1. Apposer votre signature sur la convention. 
2. Transmettre votre convention à votre référent de stage pour signature. 
3. Transmettre votre convention à votre gestionnaire au service de formation continue de l’UVSQ pour signature. 

 
 

 


