
Checklist Monte ta soirée

12 MOIS AVANT12 MOIS AVANT

9 MOIS AVANT9 MOIS AVANT
1 MOIS AVANT

3 MOIS AVANT3 MOIS AVANT

6 MOIS AVANT6 MOIS AVANT

A NE PAS OUBLIERA NE PAS OUBLIER

Demandes d’autorisation éventuelles : préfectures, Mairie, SACEM...  
Souscription d’une assurance de responsabilité civile et informer l’assureur de l’évènement
Réalisation du budget prévisionnel et du rétroplanning
Recherches de financements/mécènes/partenaires

Recherche du lieu adapté à l’évènement
Prévision de la sécurité, des secours et de la prévention
Plan de communication
Gestion des points de ventes/préventes
Animations : musiques/DJ, karaoké, stand paillettes...

Offre de boissons et de nourritures
Gestion des départs

Former l’équipe : prévention, PSC1, barman

Inscris ton événement au Prix sur 
www.montetasoiree.com

+ de 8000€ de dotations



LE JOUR DE L’ÉVÉNEMENTLE JOUR DE L’ÉVÉNEMENT

Evaluer l’évènement : nombre de

participants, nombre et qualité des

animations, nombre de personnes passées

sur l’espace prévention/ secours / chill-

out...

APRÈS L’ÉVÉNEMENTAPRÈS L’ÉVÉNEMENTLA VEILLE DE L’ÉVÉNEMENTLA VEILLE DE L’ÉVÉNEMENT

Checklist Monte ta soirée

1 SEMAINE AVANT1 SEMAINE AVANT

www.montetasoiree.com


