EFFECTUER UNE DEMANDE D’ACCES AUX RESSOURCES EN LIGNE

Chaque membre du bureau d’associations agréées UVSQ peut réserver du matériel mutualisé
pour les événements organisés pour son association (talkies walkies, mégaphone, sono...) Les
acces ne sont cependant pas automatiques, vous devez en faire la demande en suivant la
procédure ci-dessous.
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2. Cliquez sur « Résa » pour effectuer une demande
d’acces aux différentes ressources.




La fenétre ci-dessous apparaitra
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Cette premiére connexion a I’application est nécessaire a la demande d’accés. Vous pourrez
également consulter la liste des ressources proposées et leur disponibilité.

Une fois ce fait vous devez retourner sur votre ENT et saisir un ticket d’assistance afin de
demander I’acces
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La fenétre ci-dessous apparaitra afin que vous puissiez saisir votre demande :

b) Saisissez votre demande
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7. Sélectionnez la rubrique Matériel
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La page ci-dessous apparaitra, saisissez votre demande

Accueil FAQ Tableau de bord Recherche Signets /Hi

Ajouter un ticket

Catégorie de destination © ' pemande Acces Services - Install ar pour chois

Jue sir une autre catégorie Eléments des FAQs en liaison avec votre problé
ped Je souhaiterais |installation et/ou la création d'un compte po

B L dépliez et cliguez sur les Eléments b montrer le cot
Si vous n'avez pas trouvé la solution a votre probléme dans l'aide ci-dessus, veuillez indiguer tous les renseignements nécessaires a sa résolution
0 . § B Fomat B 7 U RIEE|EHEIQGAIGO R
INFORMATION : \ios données sont automatiquement extrates de I'application Annuaire. Il n'est donc plus nécessare de ies saisy

Merci de préciser volre cemande

8. Zone de saisie de votre demande

Ex : je souhaite avoir I'acces a I'ensemble du matériel destiné aux associations
Attention de bien préciser le nom de votre association et votre role

Créer le ticket [}

Apercu

INFORMATION : Vos données sont automatiquement extraites de |'application Annuaire, il n'est donc plus nécessaire de les saisir

Merci de préciser votre demande :

Fanny Scucher

Une fois votre demande saisie puis validée, vous recevrez un mail de confirmation.

Pour toutes questions n’hésitez pas a nous contacter a I'adresse suivante :
resasallesmde.devu@uvsq.fr
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EFFECTUER UNE DEMANDE DE RESERVATION D’UNE RESSOURCE

Apreés avoir recu un mail de confirmation concernant votre demande d’accés aux ressources en ligne,

vos réservations pourront alors étre effectuées sur I'application RESA.

a) Connectez-vous sur votre ENT Etudiant
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Une fois la sélection faite, la fenétre ci-dessous apparaitra :
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Comment procéder a la réservation ?

Exemple : Vous souhaitez réserver I'appareil photo le 5 mars de 8h30 a 19h

Réservable | I
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Appareil photo bridge

1. Cliquez dans la cellule 8h30

pour assos PANASONIC
LUMIX DMC FZ72

La fenétre ci-dessous apparaitra :

RESERVATION DE RESSOURCES DIVERSES
Créer une nouvelle réservation

Karima Ould-Lamara (karima.ould-lamara@uvsq_fr) Modifier & Liste des participants

Ressources Modifier gilicy) name or email
Appareil photo bridge pour assos PANASONIC LUMIX DMC FZ72
Début 05/03/2018 | 08:30 Fin 05/03/2018 | 09:00
Durée de |a réservation - 0 jours 0 heurt tes
Répétition  Aucune B Inviﬁs
Ajputer | name or email

Libellé de la réservatiun@

Description de la réservation

8

Autoriser des participants & se joindre

& Utilisateurs

& Ulilisateurs

8 Groupes

& Groupes

@ Creer

Annuler



1. Via la liste déroulante sélectionnez la plage horaire désirée. Vous avez la possibilité de réserver
un matériel de fagon récurrente.

2 . Renseignez le libellé de la réservation.

3. Dans la rubrique description de la réservation, précisez la raison de cet emprunt ainsi que votre

numéro de portable.
4. Vous avez la possibilité d’informer vos collégues de la réservation, en saisissant leur adresse mail

5. Cliquez sur « Créer » pour valider votre réservation *

Un message de confirmation apparaitra :

Votre réservation a été créée avec succeés!

Votre numéro de référence est le 5aa260c285872277390363

Dates: 05/03/2018
Ressources: Appareil photo bridge pour assos PANASONIC LUMIX DMC FZ72

Fermer

*Pour annuler/ modifier votre réservation
Repositionnez-vous sur le planning de réservation cliquez sur votre réservation

Mes
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pour assos PANASONIC AGORA - séjour ski
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La fenétre ci-dessous apparaitra :

Vous avez la possibilité de modifier :

1. Laressource 4. Les personnes invitées

2. ladateetl’heure 5 Une fois les modifications apportées cliquez sur « Enregistrer »

3. Le descriptif 6. Si vous souhaitez supprimer votre réservation cliquez sur « Effacer »
Ressources Wodifier £ Ajouter| name or email | & Utilisateurs & Groupes
Appareil photo bridge pour assos PANASONIC LUMIX DMC FZ72

Début 05/03/2018 | 08:00 E| Fin 05/03/2018 | 18:30 E| D @
Durée de la réservation - 0 jours 10 heures
Répétition  Aucune B Invités

Libellé de la réservation Ajouter  name or email | & utiisateurs 4% Groupes
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Description de la réservation

Séjour Sk
Besoin de I'appareil photo
DUpont Virginie 060000000

Numéro de Référence 5aa266922e918742931797 E] E]

Annuler Plus ~ [C] Enregisirer

Autoriser des participants a se joindre




